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pE {{uixQuiLucanN
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS CEDULA DE

iNFORMACION ‘ _ |

| NOMBRE: | TRAMITE: | X | SERVICIO: |

i i i i

COPIA CERTIFICADA QUE OTORGA LA DIRECTION DE COMERTIALIZACION

DESCRIPCION: | Codigo de la Cedula | sawpaincis

Del archivo se obtiene una copia fotostitica del documento solicitado, fa cual es certificada para garantizar su autenticidad.

Articulos, 8, 115 fraccién Il inciso a) de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, | 12,122, 123 y 125; de Ja Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de México, 33, 34 fraccion |, 35, 36 y 37 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, |, 2, 6 fraccion II,
18, fidcdidn KYi del Reglamenio invernio del Oiganisiio Pablico Descenualizado pard fa Prestadidn de jos Servidus de Agud Fouabie, Drerdje y
Tratamiento de Aguas Residuzles del Municipios de Hubaquilucan, México.

FUNDAMENTO LEGAL:

Liaecnimis e
; . . - 1 P VIGENCIA DCL
DOCLIMENTO A ORTENER: Se expide una copia certificada del documento solicitado, asegurando su validez y autenticidad \ DOCUMENTO | Sin vigencia

mediante un proceso de certificacion oficial. I A OBTENER:
iSE REALIZA EN LINEAZ sHINO li direceion weh e aplica |
X ‘

CASOS EN LOS QiJE FL TRAMITE QEBE liEAU?ARSE: Recuperar un documento.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA

==l WS B3NS

SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y No Aplica
OBJETIVO DE LA MISMA
7 ORIGINAI CQPIAS anotar l FUNDAMENTQ JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: anotar la palabra | <" MUmero fa
Sl ° NO 1 Lanuuau ue
conise
PERSONAS FiSICAS
T T T
. Sl I copia simple
Artculo 15 de Ley Tederal de Miocedinmento Adiniiisi ativo,
Articulo 1.8 del Cédigo Administrativo del Estado de México y
Articulo 1, 3, 107 y 116 fraccién VII. del Cédigo de Procedimientos
. Copia de idenificadion oiicial (U edencial de eiecor, si | copia simple Administrativos del Estado de iviéxico.
pasaporte o cedula profesional).
: |
. Sl no actda a nombre propio, original de carta poder |
simple (con vigencia de 90 dias habiles con fecha) e Si I copia simple ‘
identificacion oficial de ambos lados.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
. Soliditud poi esciito gue contenga. noimbre, direcddn, St | copla slimple
numero de padrén y bimestres requeridos. Articulo 15 de Ley Federal de Procedimiento Administrativo,
Articulo 1.8 del Codigo Administrativo del Estado de México y
Articulo 1, 3, 107 y 116 fraccidn VII. del Cédigo de Procedimientos
. Copia de identificacion oficial (credencial de elector, S| I copia simple Administrativos del Estado de México.

pasaporte o cedula profesional).

. Si no actiia a nombre propio, original de carta poder ) o
simple (con vigencia de 90 dias habiles con fecha) e A | copia simple
identificacion oficial de ambos lados.

INSTITUCIONES PUBLICAS

. Solicitud por escrito que contenga: nombre, direccion, SI | copia simple
numero de padrén y bimestres requeridos. Articulo |5 de Ley Federal de Procedimiento Administrativo,

Articula | R dal CAdign Administrativo dal Estadn de Mavicn v

| copia simple | Articulo 1, 3, 107 y 116 fraccion VII. del Cédigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México.

. Copia de identificacion oficial (credencial de elector, sl
pasapoite o cedula profesional).

. Si no actia a nombre propio, original de carta poder
simple (con vigencia de 90 dias habiles con fecha) e SI | copia simple
identificacion oficial de ambos lados.

PASOS A SEGUIR QUE DEBE l . Tener su documentacion en forma para poder presentar su tramite
DE REALIZAR EL ‘
CIUDADANO |

® Entregar documentacion al analista de cuentas, para su revision




GUAS
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l UIXQUII.UCAN
- Usnar la solicitud propercionande dotes correctos para poder ingresar tramite
. Si es procedente ef tramite, continuar con el pago
- Si no-fuera procedents per la falta dea2lgin documento ; realizar el proceso-indicado por el analieea
para poder continuar con el tramite
. Esperar el tiempo de respuesta para recoger su tramite
. Al término del tiempo de respuesta. acudir con su recibo de pago para la entrega de tramite

. Firmar su acuse de recibo

C MAXIMG DE

2 ar By
6 dias hdbiles.

RESPUESTA
co . sinsas o nooular. tradidiana Acuerdo en la Septuagésima Segunda Sesion Ordinaria del Honorable Cabildo del Municipio de
oo Sesnastioopopubarn, trudidonel Huixquilucan, México de fecha 27 de octubre del afio 2023, donde se autorizan las tarifas de los precios
L185.32 péblices para-el- Hercicic Fscal 2024 deb Organismic Péblico Descentralizade para- fa Prestacidn de o3
Servicios de Agua Potahle, Drenaje y Tratamientos de Aguas Residuales del Municipios de Huixquilucan,
Domestico residencial Piesasn. A
$185.22
Articulo 15 de la Ley Federal de Procedimientos Administrativos; articulos | y 116 fraccion VII. del Cédigo
de-Procedimicntes-Administratives dl-Sstado-de Médes.
No domestico {Comercial)
$185.32
!
FORMA DE PAGO: Efecﬁvo! St ! Tarieta de crédi ‘m! N| ! Tarieta de débito! St ! En linea (portal de pagos) | NO
DONDE PODRA PAGARSE: | En la unidad administrativa en la que se realizo el tramite
'OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica
-CNTENOS DE Cuando ce cumplen todos. los requicitos viamenta establecidos-ce evpide la copia, en caco de no cumplir conlos mismos el trimite ce tendrd
RESOLUCION DEL i L R o g ld * h
TRAMITE por no solicitado. dejando a salvo su derecho de peticién y en cualguier momenta podrd solicitar de nueva cuenta
'APLICACION DE LA Nl nglica
AFRMATIVA FICTA *
DEPENDENCIA U ORGANISMO: 'UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Sistema de Aguas de Huixquilucan Direccion de Comercializacion
TITULAR DE LA DEPENBENCIA: } Mrro. Victor Manuel Biez Melo
STMICILS, CALLE. : CARRETERA RIC MONDO- HUIKQUILUCAN ; WNOINT. Y EAT. { 37"
COLONIA: EL TREJO MUNICIPIO: HUIXQUILUACN
GP: | 52770 ! HORARIO Y DIAS DE ATENCION: LUNES A VIERNES 09:00 A 15:00 HORAS
LADA: TELEFONOS: JEXTS- (FAX: CORREQ) ELECTRONMICO:
0155 558116868 2058 NO APLICA l NO APLICA
204 l
2016 '
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: ]‘ CENTRO DE ATENCION A TRAMITES
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFiCINA: i MTRO. EDSON FLORES BENITEZ
T | | |
DOMICILIO: l CALLE: l JESUS DEL MONTE NO. INT. Y EXT.: 271 PISOI
COLONIA: I MUNICIPIO: HUIXQUILUCAN
ol }smt [HORAPJOYE.‘QZN‘:‘D‘.‘.E’«.‘C Lunes 2 viernes 09:00 2 15:00 horas
LADA ToAEONSs: gy > i A i CORRECELECTRENICS:
0155 52-91-33-14 No aplica No aplica No aplica
| I | |
T
DESCARGABLES No aplica
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE |: {Puedo hacer una solicitud por varias copias certificadas?
RESPUESTA: | Si sieimpie y cuando sea de la mnisina cuenta
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LAREGUNTA FRECUENTE R (Debu pagai cada copid certificads, aunyue seq aria sola solicinad?

RESPUESTA: Si, debe pagar por cada una

PREGUNTA FRECUENTE 3: iPuedo hacer el trémite via telefénica?

RESPLIESTA: i No._se dehe vealizar en las aficinas centrales.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NO APLICA
ELABORO: ViSTO BUENO: l FECHA DE ACTUALIZACION:

02 DE FEBRERO DEL 2024

DIRECTOR DE COMERCIALIZACION DIRECTOR GENERAL DEL O.PD.

DEL OF.D. “SISTEMA AGUAS D “SISTEMA AGUAS DE HUIXQUILUCAN"
HUIXQUILUCAN"

GUAS
PGURS JAGUAS

5N DE DIRECCION

\RECC!
L zACION GENERAL



